
Envoyer un message avec la messagerie MBN

Se connecter à MBN ( https://cite-maurois.monbureaunumerique.fr/ ) et cliquer sur Messagerie

                                      

 

1

Clic-gauche sur 
Rédiger un message

2

Écrire le nom du destionataire ou 
cliquer sur Assistant 

destinataires

3

Cliquer sur la petite flèche du 
groupe, puis du sous-groupe et 

enfin cocher la, le ou les 
destinataires

4

Écrire l’objet (ex : questions, cours 
de demain, … )

5

Écrire le message, s’il n’y a pas de 
fichier(s) à ajouter se rendre au 7

7

Ne pas oublier de 
cliquer sur

 _Envoyer le 
message_

6

Cliquer sur Sélectionner des 
fichiers

Choisir l’emplacement du fichier et 
double-cliquer sur le fichier à 
envoyer

Le fichier apparaît dans le cadre

Cliquer sur Ajouter un média pour 
ajouter un autre fichier

Conseil : mettre l’adresse en raccourci → fiche « Créer des 
raccourcis dans Firefox », la Messagerie peut aussi être 
mis en raccourci

https://cite-maurois.monbureaunumerique.fr/

